Znak sprawy: GOK.0132.03.2021

Zarzadzenie nr 3/2021
Dyrektora Gminnego Osrodka Kultury we Wloszakowicach
z dnia 21 stycznia 2021 r.

w sprawie zmiany Regulaminu Organizacyjnego Gminnego Os$rodka Kultury we
Wtoszakowicach.
Na podstawie art. 13 ust. 3 ustawy z dnia z dnia 25 pazdziernika 1991 r. o organizowaniu i
prowadzeniu dziatalno$ci kulturalnej (Dz.U. z 2020 r. poz. 194 ze zm.) oraz § 7 ust. 1 Statutu
Gminnego Osrodka Kultury we Wioszakowicach zarzadzam, co nastepuje:
§1
Wprowadza si¢ zmiang¢ w Regulaminie Organizacyjnym Gminnego Osrodka Kultury we
Witoszakowicach wprowadzonym Zarzadzeniem nr 15/2019 Dyrektora Gminnego O$rodka
Kultury we Wtoszakowicach z dnia 17 grudnia 2019 roku poprzez:
1) dodanie w Rozdziale III pkt. 4 zalgcznika nr 1 do zmienianego Zarzadzenia ppkt. 10) o
tredci:
,, 10) nadzorowanie wykonywania czynnosci kancelaryjnych zgodnie z Instrukcjg
kancelaryjng Gminnego Osrodka Kultury we Wioszakowicach™
2) dodanie w Rozdziale III pkt. 4 zatacznika nr 1 do zmienianego Zarzadzenia ppkt. 11) o
tresci:
., 11) prowadzenie skladnicy akt zgodnie z Instrukcjq w sprawie organizacji i zakresu
dziatania sktadnicy akt Gminnego Osrodka Kultury we Wioszakowicach.
3) nadanie w Rozdziale II zalacznika nr 1 do zmienianego Zarzadzenia pkt. 20 ppkt. 3)
nowego brzmienia o tresci:
3) pracownik obstugi (robotnik gospodarczy — dozorca-sprzqtaczka)
4) nadanie w Rozdziale III zatacznika nr 1 do zmienianego Zarzadzenia pkt. 5 nowego
brzmienia o tresci:

Stanowisko ds. obstugi: robotnik gospodarczy — dozorca-sprzgtaczka
Miejsce pracy, zakres czynnosci i odpowiedzialnosci na tym stanowisku:

1) miejsce pracy: Sala Widowiskowa GOK Wioszakowice, Muzeum K. Kurpinskiego, Izba
Regionalna, pokoje goscinne,

2) jako dozorca Sali Widowiskowej GOK Wioszakowice - dokonuje wynajmu Sali
Widowiskowej na podstawie odrebnych przepisow, spisuje umowy z wynajmujgcymi
oraz informuje wynajmujgcych o regulaminie i zasadach korzystania z sali, muzeum i



pokojow goscinnych, a takze poprawnie rozlicza wynajem, prowadzi kwitariusz i
kalendarz wynajmu Sali,

3) jako sprzqtaczka — z nalezytq starannosciq utrzymuje czystos¢ i porzgdek na Sali
Widowiskowej GOK Wioszakowice, w Muzeum K. Kurpinskiego, w Izbie Regionalnej
oraz w obrebie pokoi goscinnych (poddasze Przedszkola Samorzgdowego), a w
szczegolnosci:

- wykonuje wszechstronne sprzqtanie (tj. odkurzanie, mycie okien, podlog i
wyposazenia, doktadne mycie toalet lqcznie z sedesami i ptytkami, zaopatrywanie toalet
w mydlo w plynie, reczniki papierowe i srodki zapachowe, pranie firan, recznikow,
poscieli, sciereczek itp., czyszczenie drzwi),

- utrzymuje porzgdek wokot sali, muzeum i izby, dba o kwiaty w oknach, usuwa chwasty,
zeschie liscie i tym podobne zanieczyszczenia z chodnika bezposrednio przylegajgcego
do ww. obiektow, w zimie usuwa Snieg i likwiduje oblodzenia,

- zabezpiecza ww. obiekty i miejsca przed kradziezq, wlamaniem, pozarem, zalaniem
itp., zgtasza wszelkie awarie i usterki,

- dokonuje zakupu srodkow niezbednych do utrzymania czystosci w ww. obiektach, a
takze np. Zarowek, butli z gazem itp. po uprzednim uzgodnieniu z przeloZzonym,

4) udostepnia Sale, Muzeum, Izbe Regionalng i pokoje goscinne podmiotom posiadajgcym
stosowne uprawnienia lub zgode na korzystanie z nich dyrektora GOK Wloszakowice,

5) dokonuje ze szczegolng starannoscig przeglgdu ww. obiektow i miejsc po zakonczeniu
imprez lub spotkan pod kqtem poprawnosci ich wykorzystania i przestrzegania zasad
uzytkowania, a takze ustala z organizatorem imprez lub spotkan ewentualnie
wyrzqdzone z jego winy szkody i - o ile takie zaistniejqg - dopilnowuje ich usuwania
przez organizatora poprzez naprawy konieczne,

6) w przypadku organizowania przez GOK Wioszakowice uroczystosci, koncertow itp.
pomaga przy obstudze i sprzqtaniu oraz w przygotowywaniu Sali Widowiskowej do
roznych spotkan i uroczystosci, przy ustawianiu stolow i krzesel, dekoracji stotow,
ustawianiu zastawy itp. oraz przy sprzqtaniu po tych spotkaniach (odkurzanie,
zmywanie naczyn itp.).

4) skreslenie w rozdziale III zatagcznika nr 1 do zmienianego Zarzadzenia pkt. 6.

§2
Wszyscy pracownicy zatrudnieni w Gminnym Osrodku Kultury zobowigzani sg do zapoznania
si¢ z treScig zmian w ww. Regulaminie.

§3
Zmieniony Regulamin Organizacyjny Gminnego Osrodka Kultury we Wtoszakowicach
stanowi zatgcznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§4
Niniejszym traci wazno$¢ Regulamin Organizacyjny Gminnego Os$rodka Kultury we
Wioszakowicach stanowigcy zatacznik nr 1 do Zarzadzenia nr 15/2019 Dyrektora Gminnego

Osrodka Kultury we Wtoszakowicach z dnia 17 grudnia 2019 r.



§5

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 21 stycznia 2021 r.



